
業務着手後に提出する書類について 
 
 
 

 
    ・ 打ち合せ簿               様式－１  

・  立会願簿                様式－２ 
・ 委託業務月報              様式－３ 

・ 業務スケジュール管理表（履行状況報告） 様式－４ 
・  リサイクル計画書            様式－５ 
・ 再委託承諾願い             様式－６ 
・  業務完了届 

 
 
○ 提  出  先 業務担当職員 



様式-１

［確認・指示・承諾・協議］

 №

※測量・地質調査は、「主任設計者」を「主任技術者」に読み替えるものとする。

※工事監理は、「主任設計者」を「主任監理者」に読み替えるものとする。

合
 
　
意
 
　
事
　
　
項

署　　名
協議年月日

受託者名

記　載　者

協議簿通し番号協議簿最終取交し日   令和　  年　  月  　日

協
　
 
議
　
 
事
 
　
項

    令 和　　 年　 　月　 　日

打　　ち　　合　　わ　　せ　　簿

業　務　名
担当職員 業務主任 業務員

署　　名

役 職 名 主任設計者 担当技術者等



様式-２

様

下記項目について、立会をお願いします。

上記の立会について、以下のとおり実施します。

担当職員 業務主任
業務員

（主旨）

　　　　本様式は、設計図書において受託者が担当職員の立会の必要がある場合に、担当職員
　　 に提出するものである。

注１ 　本様式は主任技術者が保管することとし、担当職員はその写しを受け取ること。
２ 　立会いの内容については、打ち合わせ簿にて明らかにすること。

実　施　日　時 令 和 年 月 日 時から 実施者名

令和 年 月 日

 
 

希　　望　　日　　時 令和　　年　　月　　日 時

立　　　　　会　　　　　願　　　　　書

業　務　名

項　　　　　目 内　　　　　　　　　　　　容

令和 年 月 日

　　（担当職員）

（受託者名）

主任技術者  



様式－３

 先月まで ％

 本月末 ％

   計 ％

備　考

(注）変更実施内容が、内業である場合、天候欄の記入は不要とする。
測量・地質調査は、「主任設計者」を「主任技術者」に読み替えるものとする。
工事監理は、「主任設計者」を「主任監理者」に読み替えるものとする。

進
捗
率

月
日

曜
日

天
候

予　　　　　　定 実　　　　　　　　　　績

業務、作業内容 変更実施内容

主任設計者 印

業務主任 印

業 務 員 印

委　　託　　業　　務　　月　　報

業 務 名

受託者名 出来高概要



様式－４

業務スケジュール管理表（履行状況報告）　【 提出】

業 務 名 担　　当　　職　　員  

受 託 者 名 　先月まで ％

主 任 設 計 者  　本月末 ％

主 任 担 当 員  　　　計 ％

凡　例　（■●計画（黒字）　 ■●実積（赤字））
業務期間 ～

完了日

委託者 受託者 (予定日)

凡　例　（●完了　○未完了）

※「業務スケジュール管理表」は、受発注者双方が利用しやすいよう業務内容に応じて作成し、作成の負担軽減に努めること。

関
係
機
関

協
議
完
了

関
連

業
務

測
量
・

調
査
等

詳
細
設
計

照
査

打
合
せ
等

作業事項（タスク） 進捗状況（現在）

令和　年　　月　　日 令和　年　　月　　日

作 業 者 今後の検討課題・対応・予定

検討課題 今後の対応・予定

月 月 月 月 月 月 備       考

令和　　年　　月　　日

進捗率

作 業 項 目 月 月 月 月





　 　

石狩西部広域水道企業団
様

受 託 者 住　所

氏　名 　 ㊞

業務番号

業 務 名

業務委託料 円

記

住所

商号又

は名称

　

※　再委託する内容が確認できるよう、見積書等の写しを添付すること。
　　この様式によりがたいときは別の様式を使用することができる。
　　提出部数　2部

４　再委託金額 円

２　再委託する業務
　　の範囲

３　再委託する理由
　　及び必要性

   上記の委託業務の一部について、委託業務契約約款第６条第２項の規定に基づき再委託したい
 ので承諾願います。

１　再委託者

様式－６ 再委託承諾願い

令和　　年　　月　　日

再　 委 　託 　承 　諾 　願

　企業長　

第　　    号



 業務完了届 

 

 

業 務 完 了 届 
 

 

令和  年  月  日 

 

石狩西部広域水道企業団 

企業長        様 

 

 

            （住所） 

受託者 

（氏名）                

 

 

下記業務は令和  年  月  日完了したのでお届けします｡ 

 

 

記 

 

 

１ 業務番号    （  ）第       号 

 

 

２ 業 務 名 

 

 

 

 

 

 

・ 提出部数 2 部 

・ 提 出 先 監督員 

・ 提出期限は完了日と同日。ただし，完了日が休日の場合は翌日（翌日も休日の 

場合は順延）に提出すること（受理日に受付する。）。 


